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دليل المستخدم لخدمات 
الرسوم والنماذج الصناعية



تسجيل الدخول إلى منصة النظام الموحد

للوصول إلى هذه الخدمة وتقديم طلب، يرجى اتباع الخطوات التالية:

زيــارة الرابــط المخصــص لمنصــة النظــام الموحــد لــوزارة التجــارة والصناعــة: https://unified-stg.moci.gov.qa/، حيــث يتــم  	.1
ــام  ــق نظ ــن طري ــول ع ــجيل الدخ ــتخدم تس ــى المس ــب عل ــث يج ــول حي ــجيل الدخ ــة تس ــى صفح ــتخدم ال ــه المس توجي

.)Tawtheeq( ــي ــق الوطن التوثي

اختر نوع التوثيق: حيث يوجد خياران لتسجيل الدخول وهما: 	.2

التوثيق باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور 	◊

أدخل اسم المستخدم في الحقل المخصص. 	◊

أدخل كلمة المرور في الحقل المخصص. 	◊

."Captcha" قم بتأكيد أنك لست روبوتًاً من خلال التحقق في مربع 	◊

اضغط على زر "متابعة". 	◊

التوثيق باستخدام البطاقة الذكية: 	◊

اضغط على زر "تسجيل الدخول باستخدام البطاقة الذكية". 	◊

تأكد من أن البطاقة الذكية متصلة بالجهاز، ثم اتبع التعليمات الظاهرة. 	◊
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بعد تسجيل الدخول بنجاح، سيتم توجيه المستخدم إلى الصفحة الرئيسية للمنصة باستخدام حسابه الشخصي. 	.3

5 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



لتقديــم الطلبــات، يجــب علــى المســتخدم القيــام بالضغــط علــى زر »الخدمــات«، ومــن ثــم ســتظهر لــه صفحــة تحتــوي  	.4
ــواع الخدمــات. ــع أن ــى جمي عل
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خطوات تقديم طلب 
”طلب فحص مبدئي لرسم او نموذج صناعي“

01

ــة  ــار "الملكي ــة، يقــوم المســتخدم باختي ــة الخــاص بالخدمــات الالكتروني مــن الجــزء الخــاص بمحــركات البحــث والتصفي 	.1
ــه.  ــة ل ــات المتاح ــرض الخدم ــيتم ع ــث س ــتثمر"، حي ــات "المس ــة لخدم ــة" التابع الفكري

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب فحص مبدئي لرسم او نموذج صناعي" 	.2

سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن الخدمة، مثل: 	.3

اسم ووصف الخدمة. 	◊

خطوات الخدمة. 	◊

متطلبات الخدمة. 	◊

رسوم الخدمة. 	◊

7 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



يقــوم المســتخدم بالضغــط علــى زر "بــدء الخدمــة" ثــم اختيــار الشــركة فــي حالــة وجــود أكتر مــن شــركة تابعة للمســتخدم  	,4
والضغــط علــى زر "تأكيــد".
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سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	.5

9 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

اختيارنوع الطلب1

اختياررقم صنف رئيسي )لكارنو(2

اختياررقم صنف فرعي3

مرفقمرفق وصف الاستخدامات )يمكن اضافة اكثر من مرفق(4

نص قراءة فقطمالك الطلب5

نص قراءة فقطمقدم الطلب6

نص قراءة فقطتاريخ تقديم الطلب7

اختيارصفة مقدم الطلب8

اختيارصفة الوكيل9

مرفقمستند الوكالة طبق الأصل ومصدق ومترجم للغة العربية

 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6
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بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على: 	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	◊

زر “حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	◊

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	◊

11 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



عنــد الضغــط علــى "حفــظ وإرســال"، يقــوم النظــام بعــرض رســالة منبثقــة تحتــوي علــى إقــرار بصحــة البيانــات يجــب علــى  	.8
المســتخدم تأكيــده ثــم الضغــط علــى زر "ارســال".

عند تقديم الطلب بنجاح، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تظهر الرقم الطلب للمستخدم. 	.9
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خطوات تقديم طلب 
”طلب تسجيل رسم او نموذج صناعي“

02

ــة  ــار "الملكي ــة، يقــوم المســتخدم باختي ــة الخــاص بالخدمــات الالكتروني مــن الجــزء الخــاص بمحــركات البحــث والتصفي 	.1
ــه.  ــة ل ــات المتاح ــرض الخدم ــيتم ع ــث س ــتثمر"، حي ــات "المس ــة لخدم ــة" التابع الفكري

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب تسجيل رسم او نموذج صناعي" 	.2

سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن الخدمة، مثل: 	.3

اسم ووصف الخدمة. 	◊

خطوات الخدمة. 	◊

متطلبات الخدمة. 	◊

رسوم الخدمة. 	◊

13 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية
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يقــوم المســتخدم بالضغــط علــى زر "بــدء الخدمــة" ثــم اختيــار الشــركة فــي حالــة وجــود أكتر مــن شــركة تابعة للمســتخدم  	.4
والضغــط علــى زر "تأكيــد".

15 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	.5
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17 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية
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19 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

اختيارنوع الطلب1

نص كتابةمسمى النموذج )العربية(2

نص كتابةمسمى النموذج )الإنجليزية(3

اختياررقم صنف رئيسي )لكارنو(4

اختياررقم صنف فرعي5

نص كتابةوصف الاستخدامات المراد التسجيل من اجلها6

مرفقمرفق وصف الاستخدامات )يمكن اضافة اكثر من مرفق(7

اختيارالادعاء بحق الأولوية8

اختيارمعاملة الفحص المبدئي9

خطوة 2

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب )العربية(10

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب )الإنجليزية(11

اختيارصفة مقدم الطلب12

اختيارصفة الوكيل13
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مرفقمستند الوكالة طبق الأصل ومصدق ومترجم للغة العربية14

اختيارالمنطقة15

نص كتابةالبلدية16

نص كتابةالشارع17

نص كتابةرقم البناية18

نص كتابةالعنوان )اللغة الإنجليزية(19

نص كتابةرقم المحمول20

نص كتابةرقم الهاتف الأرضي21

نص كتابةالبريد الإلكتروني22

نص كتابةصندوق البريد23

نص كتابةمعلومات اضافية24

خطوة 3

مرفقفئة المالك25

مرفقالمالك26

مرفقالجنسية27

نص كتابةاسم المالك )الإنجليزية(28

نص كتابةاسم المالك )العربية(29

اختيارنوع العنوان30

اختيارالمنطقة31

نص كتابةالبلدية32

نص كتابةالشارع33

نص كتابةالعنوان )اللغة الإنجليزية(34

نص كتابةرقم البناية35

نص كتابةرقم المحمول36

نص كتابةرقم الهاتف الأرضي37

نص كتابةالبريد الإلكتروني38

نص كتابةصندوق البريد39

نص كتابةمعلومات اضافية40

خطوة 4

نص كتابةاسم المبتكر )العربية(41

نص كتابةاسم المبتكر )الإنجليزية(42

نص كتابةرقم الهوية/ جواز السفر43

اختيارالجنسية44

21 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على: 	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	◊

زر “حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	◊

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	◊

اختيارنوع العنوان45

نص كتابةرقم المحمول46

نص كتابةرقم الهاتف الأرضي47

نص كتابةالبريد الإلكتروني48

نص كتابةصندوق البريد49

نص كتابةمعلومات اضافية50

خطوة 5

مرفقمرفقات اخرى )يمكن اضافة اكثر من مرفق(51
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عنــد الضغــط علــى "حفــظ وإرســال"، يقــوم النظــام بعــرض رســالة منبثقــة تحتــوي علــى إقــرار بصحــة البيانــات يجــب علــى  	.8
المســتخدم تأكيــده ثــم الضغــط علــى زر "ارســال".

عند تقديم الطلب بنجاح، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تظهر الرقم الطلب للمستخدم. 	.9

23 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



خطوات تقديم طلب 
”طلب تظلم على قرار تسجيل رسم او نموذج صناعي“

03

ــة  ــار "الملكي ــة، يقــوم المســتخدم باختي ــة الخــاص بالخدمــات الالكتروني مــن الجــزء الخــاص بمحــركات البحــث والتصفي 	.1
ــه.  ــة ل ــات المتاح ــرض الخدم ــيتم ع ــث س ــتثمر"، حي ــات "المس ــة لخدم ــة" التابع الفكري

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب تظلم على قرار تسجيل رسم او نموذج صناعي" 	.2
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سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن الخدمة، مثل: 	.3

اسم ووصف الخدمة. 	◊

خطوات الخدمة. 	◊

متطلبات الخدمة. 	◊

رسوم الخدمة. 	◊

25 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



يقــوم المســتخدم بالضغــط علــى زر "بــدء الخدمــة" ثــم اختيــار الشــركة فــي حالــة وجــود أكتر مــن شــركة تابعة للمســتخدم  	.4
والضغــط علــى زر "تأكيــد".
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سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	.5

27 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية
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 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

اختياررقم  الرسم او النموذج الصناعي1

نص كتابةمذكرة التظلم2

مرفقمرفق مذكرة التظلم3

خطوة 2

نص قراءة فقطالمتظلم4

اختيارالمنطقة5

نص كتابةالبلدية6

نص كتابةالشارع7

نص كتابةرقم البناية8

نص كتابةالعنوان )اللغة الإنجليزية(9

نص كتابةرقم المحمول10

نص كتابةرقم الهاتف الأرضي11

نص كتابةالبريد الإلكتروني12

نص كتابةصندوق البريد13

نص كتابةمعلومات اضافية14

خطوة 3

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب15

اختيارصفة مقدم الطلب16

اختيارصفة الوكيل17

مرفقمستند الوكالة طبق الأصل ومصدق ومترجم للغة العربية18

اختيارالعنوان19

نص كتابةرقم المحمول20

نص كتابةالبريد الإلكتروني21

خطوة 4

مرفقمرفقات أخرى22

29 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على: 	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	◊

زر “حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	◊

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	◊

عنــد الضغــط علــى "حفــظ وإرســال"، يقــوم النظــام بعــرض رســالة منبثقــة تحتــوي علــى إقــرار بصحــة البيانــات يجــب علــى  	.8
المســتخدم تأكيــده ثــم الضغــط علــى زر "ارســال".
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عند تقديم الطلب بنجاح، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تظهر الرقم الطلب للمستخدم. 	.9

31 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



خطوات تقديم طلب 
”طلب الاعتراض على قبول تسجيل رسم او نموذج صناعي“

04

ــة  ــار "الملكي ــة، يقــوم المســتخدم باختي ــة الخــاص بالخدمــات الالكتروني مــن الجــزء الخــاص بمحــركات البحــث والتصفي 	.1
ــه.  ــة ل ــات المتاح ــرض الخدم ــيتم ع ــث س ــتثمر"، حي ــات "المس ــة لخدم ــة" التابع الفكري

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب الاعتراض على قبول تسجيل رسم او نموذج صناعي" 	.2
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سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن الخدمة، مثل: 	.3

اسم ووصف الخدمة. 	◊

خطوات الخدمة. 	◊

متطلبات الخدمة. 	◊

رسوم الخدمة. 	◊

33 دليل المستخدم لخدمات الرسوم والنماذج الصناعية



يقــوم المســتخدم بالضغــط علــى زر "بــدء الخدمــة" ثــم اختيــار الشــركة فــي حالــة وجــود أكتر مــن شــركة تابعة للمســتخدم  	.4
والضغــط علــى زر "تأكيــد".
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سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	.5
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 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

اختياررقم  الرسم او النموذج الصناعي1

نص كتابةمذكرة الاعتراض2

مرفقمرفق مذكرة التظلم3

خطوة 2

نص قراءة فقطالمعترض4

اختيارنوع العنوان5

اختيارالمنطقة6

نص كتابةالبلدية7

نص كتابةالشارع8

نص كتابةرقم البناية9

نص كتابةالعنوان )اللغة الإنجليزية(10

نص كتابةرقم المحمول11

نص كتابةرقم الهاتف الأرضي12
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نص كتابةالبريد الإلكتروني13

نص كتابةصندوق البريد14

نص كتابةمعلومات اضافية15

خطوة 3

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب16

اختيارصفة مقدم الطلب17

اختيارصفة الوكيل18

مرفقمستند الوكالة طبق الأصل ومصدق ومترجم للغة العربية19

اختيارالعنوان20

نص كتابةرقم المحمول21

نص كتابةالبريد الإلكتروني22

خطوة 4

مرفقمرفقات أخرى23

بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على: 	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	◊

زر “حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	◊

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	◊
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عنــد الضغــط علــى "حفــظ وإرســال"، يقــوم النظــام بعــرض رســالة منبثقــة تحتــوي علــى إقــرار بصحــة البيانــات يجــب علــى  	.8
المســتخدم تأكيــده ثــم الضغــط علــى زر "ارســال".

عند تقديم الطلب بنجاح، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تظهر الرقم الطلب للمستخدم. 	.9
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