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2. الهدف من الوثيقة

تهدف هذه الوثيقة إلى توفير دليل إرشادي شامل لمستخدمي منصة النظام الموحد لوزارة 
التجارة والصناعة بقطر للاستفادة من الخدمات التابعة لإدارة حماية حقوق الملكية الفكرية.

وتوضح الوثيقة كيفية التقديم على هذه الخدمات، بالإضافة إلى الشروط والمتطلبات اللازمة 
لضمان نجاح عملية التقديم.

3. نطاق الوثيقة 

يغطي هذا الدليل:

خطوات الوصول إلى "خدمات حقوق الملكية الفكرية". 	.1

كيفية التقديم على الخدمات. 	.2

شرح لواجهات المستخدم وكيفية التعامل معها. 	.3

4. تسجيل الدخول إلى منصة النظام الموحد 

للوصول إلى هذه الخدمة وتقديم طلب، يرجى اتباع الخطوات التالية:

زيارة الرابط المخصص لمنصة النظام الموحد لوزارة التجارة والصناعة:  	.1

حيث يتم توجيه المستخدم الى صفحة تسجيل الدخول  	،//https://unified-stg.moci.gov.qa 	
.)Tawtheeq( حيث يجب على المستخدم تسجيل الدخول عن طريق نظام التوثيق الوط ين

1. الاصدارات 

رقم 
الإصدار

تاريخ 
اعتمادمراجعةإعدادالتعديلاتالإصدار

الإصدار الأول 18 \ 1 \ 1.02026
للوثيقة

شركة ديار الشرق 
الاوسط

اختر نوع التوثيق: حيث يوجد خياران لتسجيل الدخول وهما:  	.2

التوثيق باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور: 	•

أدخل اسم المستخدم في الحقل المخصص. 	o

أدخل كلمة المرور في الحقل المخصص. 	o

."Captcha" من خلال التحقق في مربع 
ً
قم بتأكيد أنك لست روبوتاً 	o

اضغط على زر "متابعة". 	o

التوثيق باستخدام البطاقة الذكية: 	•

اضغط على زر "تسجيل الدخول باستخدام البطاقة الذكية". 	o

تأكد من أن البطاقة الذكية متصلة بالجهاز، ثم اتبع التعليمات الظاهرة. 	o
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بعد تسجيل الدخول بنجاح، سيتم توجيه المستخدم إلى الصفحة الرئيسية للمنصة باستخدام  	.3
حسابه الشخصي.

لتقديم الطلبات، يجب على المستخدم القيام بالضغط على زر »الخدمات«، ومن ثم ستظهر  	.4
له صفحة تحتوي على جميع أنواع الخدمات.
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5. خطوات تقديم "طلب تسجيل حق مؤلف" 

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالكترونية، يقوم المستخدم  	.1
باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض الخدمات 

المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب تسجيل حق مؤلف". 	.2

سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل: اسم ووصف الخدمة، خطوات الخدمة، متطلبات الخدمة، ورسوم الخدمة. 

اسم ووصف الخدمة . 	•

خطوات الخدمة. 	•

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة . 	•
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يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة:   	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  	•
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. 	•
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سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

•   يف حال اختيار عمل مش ريك يمكن إضافة المالك ر ي عن طريق الضغط على زر "اضف 
جديد".
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الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

نص قراءة فقطاسم المالك1

اختيارفئة المالك2

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية/رقم جواز السفر3

نص قراءة فقطمقيم في قطر4

نص قراءة فقطالجنسية5

نص قراءة فقطصفة مقدم الطلب6

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب7

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية8

نص قراءة فقطالجنسية9

خطوة 2

اختيارنوع المصنف10

نص حرعنوان المصنف11

نص حرملخص عن المصنف12

مرفقمرفق المصنفات )ملف(13

 مستند الوكالة طبق الأصل ومصدق للغة العربية 14
مرفق)إذا كان وكيل(

خطوة 3

اختيارتصنيف العنوان15

نص قراءة فقطالمنطقة16

نص قراءة فقطشارع رقم17

نص قراءة فقطرقم الجوال18

نص قراءة فقطالبريد الإلكتروني19

نص حرمعلومات إضافية20

خطوة 4

صورة من البطاقة الشخصية للأفراد، طالب، عمل 21
مرفقمشترك

صورة من الترخيص التجاري أو رقم المنشأة 22
مرفقللشركات الخاصة والمؤسسات والجهات الحكومية

 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6
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بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على: 	.7

•  زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق.

•  زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح.

•  زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب.

عند الضغط على "حفظ وإرسال"، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تحتوي على إقرار بصحة  	.8
البيانات يجب على المستخدم تأكيده ثم الضغط على زر "ارسال".

عند تقديم الطلب بنجاح، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تظهر رقم الطلب للمستخدم.  	.9

عند الضغط على زر دفع الرسوم سوف تظهر شاشة الدفع لإتمام سداد رسوم الخدمة  	.10
.
ً
إلكترونياً
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سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل: اسم ووصف الخدمة، خطوات الخدمة، متطلبات الخدمة، ورسوم الخدمة. 

اسم ووصف الخدمة. 	•

خطوات الخدمة. 	•

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة. 	•

6. خطوات تقديم "طلب التعديل على حق مؤلف" 

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالكترونية، يقوم المستخدم  	.1
باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض الخدمات 

المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب التعديل على حق مؤلف". 	.2
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يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة:   	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  	•
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. 	•
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سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

 لما يلي:
ً
6. يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

نص قراءة فقطصفة مقدم الطلب1

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب2

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية3

نص قراءة فقطالجنسية4

خطوة 2

اختياررقم طلب الإيداع5

نص حرنص التعديل6

مرفقمرفق التعديل7

مستند الوكالة طبق الأصل ومصدق ومترجم للغة 8
مرفقالعربية )إذا كان وكيل(
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بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على:  	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	•

زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	•

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	•

عند الضغط على "حفظ وإرسال"، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تحتوي على إقرار بصحة  	.8
البيانات يجب على المستخدم تأكيده ثم الضغط على زر "ارسال."

قديم الطلب بنجاح، يقوم النظام بعرض رسالة منبثقة تظهر الرقم الطلب للمستخدم. 	.9
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سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل: اسم ووصف الخدمة، خطوات الخدمة، متطلبات الخدمة، ورسوم الخدمة. 

اسم ووصف الخدمة. 	•

خطوات الخدمة. 	•

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة. 	•

7. خطوات تقديم "طلب التنازل عن شهادة إيداع حق مؤلف وحقوق مجاورة" 

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالك ر يونية، يقوم  	.1
المستخدم باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض 

الخدمات المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب التنازل عن شهادة إيداع حق مؤلف وحقوق  	.2
مجاورة ".
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يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة:  	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  •
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. •
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سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

3233

دليل المستخدم



3435

دليل المستخدم



بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على:  	.7

•  زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق.

•  زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح.

•  زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب.

 لما يلي:
ً
6. يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

نص قراءة فقطاسم المالك1

اختيارفئة المالك2

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية/رقم جواز السفر3

نص قراءة فقطمقيم في قطر4

نص قراءة فقطالجنسية5

نص قراءة فقطصفة مقدم الطلب6

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب7

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية8

نص قراءة فقطالجنسية9

خطوة 2

اختياررقم الإيداع10

نص قراءة فقطنوع المصنف11

نص قراءة فقطعنوان المصنف12

نص قراءة فقطملخص عن المصنف13

مستند الوكالة طبق الأصل ومصدق ومترجم للغة 14
مرفقالعربية )إذا كان وكيل(

خطوة 3

اختيارتصنيف العنوان15

نص قراءة فقطالمنطقة16

نص قراءة فقطشارع رقم17

نص قراءة فقطرقم الجوال18

نص قراءة فقطالبريد الإلكتروني19

نص حرمعلومات إضافية20

خطوة 4

مرفقعقد التنازل21
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سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل: اسم ووصف الخدمة، خطوات الخدمة، متطلبات الخدمة، ورسوم الخدمة.

اسم ووصف الخدمة. •

خطوات الخدمة. •

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة. 	•

8. خطوات تقديم "طلب الحصول على شهادة لمن يهمه الأمر حق مؤلف"

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالكترونية، يقوم المستخدم  	.1
باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض الخدمات 

المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب الحصول على شهادة لمن يهمه الأمر حق  	.2
مؤلف".

3839
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يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة:  	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  •
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. •

4041
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 لما يلي:
ً
6. يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً

سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

نص قراءة فقطصفة مقدم الطلب1

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب2

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية3

نص قراءة فقطالجنسية4

خطوة 2

اختيارهل لديك رقم إيداع؟5

اختياررقم طلب الإيداع أو رقم الطلب/المعاملة6
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9. خطوات تقديم "طلب الحصول على مستخرج شهادة إيداع حق مؤلف وحقوق مجاورة" 

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالكترونية، يقوم المستخدم  	.1
باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض الخدمات 

المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "طلب الحصول على مستخرج شهادة إيداع حق  	.2
مؤلف وحقوق مجاورة".

بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على: 	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	•

زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	•

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	•
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يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة:  	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  •
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. •

سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل:

اسم ووصف الخدمة. •

خطوات الخدمة. •

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة. 	•
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 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6

بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على:  	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق.  •

زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	 •

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب.  •

سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

نص قراءة فقطصفة مقدم الطلب1

نص قراءة فقطاسم مقدم الطلب2

نص قراءة فقطرقم البطاقة الشخصية3

نص قراءة فقطالجنسية4

خطوة 2

اختيارهل لديك رقم إيداع؟5

اختياررقم طلب الإيداع أو رقم الطلب/المعاملة6

5051

دليل المستخدم



سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل: اسم ووصف الخدمة، خطوات الخدمة، متطلبات الخدمة، ورسوم الخدمة.

اسم ووصف الخدمة. •

خطوات الخدمة. •

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة. 	•

10. خطوات تقديم "طلب إضافة شركة أجنبية"

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالكترونية، يقوم المستخدم  	.1
باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض الخدمات 

المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "إضافة شركة أجنبية". 	.2

5253

دليل المستخدم



يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة: 	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  	•
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. 	•

5455

دليل المستخدم



سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

5657

دليل المستخدم



بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على:  	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	•

زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	•

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	•

 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

نص كتابةاسم المنشأة باللغة العربية1

نص كتابةاسم المنشأة باللغة الانجليزية2

اختيارالجنسية3

نص كتابةرقم السجل التجاري/رقم المنشأة4

نص كتابةرقم الرخصة5

اختيارالنشاط6

خطوة 2

اختيارالمنطقة7

اختيارشارع رقم8

نص كتابةمبنى رقم9

نص كتابةرقم الموبايل10

نص كتابةالهاتف الأرضي11

نص كتابةالبريد الإلكتروني12

نص كتابةصندوق بريد13

5859

دليل المستخدم



سيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى صفحة تفاصيل الخدمة التي تقوم بعرض تفاصيل عن  	.3
الخدمة، مثل: اسم ووصف الخدمة، خطوات الخدمة، متطلبات الخدمة، ورسوم الخدمة.

اسم ووصف الخدمة. •

خطوات الخدمة. •

متطلبات الخدمة. 	•

رسوم الخدمة. 	•

11. خطوات تقديم "طلب إضافة وكيل جديد - حقوق المؤلف" 

من الجزء الخاص بمحركات البحث والتصفية الخاص بالخدمات الالكترونية، يقوم المستخدم  	.1
باختيار "حقوق المؤلف" التابعة لخدمات "الملكية الفكرية"، حيث سيتم عرض الخدمات 

المتاحة له.

ثم يقوم المستخدم بالضغط على خدمة "إضافة وكيل جديد - حقوق المؤلف". 	.2

6061

دليل المستخدم



يقوم المستخدم بالضغط على زر "بدء الخدمة". يستطيع المستخدم أن يقدم كفرد أو كشركة:  	.4

في حال التقديم كفرد يستطيع اختيار المستخدم الحالي أو خدمة لشخص آخر ومن ثم  	•
الضغط على زر "تأكيد".

في حال الشركة يقوم باختيار الشركة والضغط على زر التأكيد. 	•

6263

دليل المستخدم



سيعرض النظام نموذج الخدمة الذي يتعين على المستخدم تعبئته لإتمام تقديم الطلب  	.5
بنجاح.

6465

دليل المستخدم



بعد تعبئة كافة الحقول المطلوبة، يمكن للمستخدم الضغط على:  	.7

زر "حفظ" لحفظ الطلب كمسودة وتقديمه في وقت لاحق. 	•

زر "حفظ وإرسال الطلب" لإتمام تقديم الطلب بنجاح. 	•

زر "إغلاق" لإلغاء عملية تقديم الطلب. 	•

 لما يلي:
ً
يتعين على المستخدم تعبئة البيانات التالية وفقاً 	.6

الوصفنوع الحقلاسم الحقلم

خطوة 1

اختياررقم الإيداع لحق مؤلف1

نص قراءة فقطالوكيل2

اختيار متعددصلاحيات وكيل حق مؤلف3

خطوة 2

مرفقبطاقة هوية الوكيل4

مرفقمستند الوكالة5

مرفقأخرى6

6667

دليل المستخدم




