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اسم الشركة

اسم الوكالة

تاريخ بداية عقد الوكالة

اسم المنتج باللغة العربية

شطب وكالة تجارية: ا�سباب: 

محـــــو القيـــــــد: ا�ســباب:   

رقم السجل التجاري

جنسية ومقر الوكالة

تاريخ نهاية عقد الوكالة

منطقة عمل الوكيل

اسم المنتج باللغة ا�نجليزية

طلب قيد في الوكا�ت التجارية

التوقيعرقم البطاقة الشخصيةاسم صاحب الطلب رقم الجوال صفته

تسجيـــل قيـد جديـــد

التاريخ : ........../......../............

مستخرج شهادة قيد وكيل او وكالةالتأشير بالتعديلإضافة وكالة تجارية

استع�م عن وكالة تجارية

بطاقة شخصية:السيد: 

تجديد الوكالة التجاريةشهادة سلبيهطلب اط�ع

ارقام التواصل البريد ا�لكترونيالعنوان - ص. ب:

اسم الع�مة التجارية باللغة ا�نجليزية اسم الع�مة التجارية باللغة العربية

النشاط التجاري للوكالة

مدة العقد             محدد             غير محدد

أقر أنا الموقــع أدناه، بأن جميـــع البيانات الواردة في الطلب أع�ه والمستنـدات المرفقة به صحيحــه، وعلى مسؤوليتي والتزم 
باستيفاء جميع موافقات الجهات الحكومية المختصة وافوض بتقديم هذا الطلــب. 

التوقيعرقم البطاقة الشخصيةاسم مقدم الطلب رقم الجوال صفته



ل�ستخدام الرسمي (م�حظات ا¢دارة)

المستندات المطلوبة للتأشيرات التالية

اا�سم:

م�حظة: يجب ا�ط�ع على المستندات المطلوب تقديمها قبل تعبئة النموذج.

التوقيعالصفة:

تسجيل قيد جديد- إضافة وكالة تجارية:
1- يكون نشاط الوكالة مطابقا لنشاط السجل التجاري.

2-يجب ان يكون الشركاء قطريين فقط.
3- عند تقديم عقد الوكالة الموثق بلغة أجنبية يرفق معه 

نسخه باللغة العربية معتمدة.
4- كتاب من الشركة القطرية بتسجيل الوكالة.

HS CODE 5- رمز النظام المنسق من الجمارك
6-صورة من البطاقة الشخصية للمخول بالتوقيع ومقدم 

الطلب.
7- تعبئة نموذج المعاملة

٭رسوم تسجيل قيد وكيل 3000 ريال

٭رسوم إضافة وكالة تجارية 1500 ريال

تجديد الوكالة التجارية:
1- يكون نشاط الوكالة مطابقا لنشاط السجل التجاري.

2- كتاب من الشركة القطرية بتجديد الوكالة.
3- كتاب باستمرارية العقد أو عقد جديد في حال ان العقد 

السابق محدد المدة «موثق
4- صورة من البطاقة الشخصية للمخول بالتوقيع ومقدم 

الطلب.
5- تعبئة نموذج المعاملة

رسوم التجديد 2000 ريال 

استع�م عن وكالة تجارية:
1- تعبئة نموذج المعاملة.

2- كتاب استعـ�م عن الوكالــــة المطلوبـــــة يتضمـــن:
(ا¬سم باللغة العربية وا¬نجليزية – نشاطها – جنسيتها)
3- صورة من البطاقة الشخصية لمقدم الطلب وصاحب 

الطلب.
٭رسوم ا¬ستع�م:1000 ريال

تأشير وتعديل بيانات الوكالة التجارية:
1- تعديل البيانات:

* للشركة القطرية او للشركة ا¬جنبية: كتاب من الشركة 
القطرية بطلب التعديل واحضار ما يثبت ذلك. 

* لعقد الوكالة: با´ضافة الى الكتاب الموجه ل²دارة يرفق 
عقد الوكالة المعدل بعد التوثيق وترجمة للعقد.

2- صورة من البطاقة الشخصية للشركاء او المالك 
با´ضافة لمقدم الطلب.

3- تعبئة نموذج المعاملة. 
٭رسوم تعديل البيانات:1000 ريال

شطب وكالة تجارية – شطب قيد الوكيل التجاري:
1- إقرار جماعي مقدم من الشركة القطرية بشطب الوكالة 

مع ذكر سبب الشطب.
2- صورة من البطاقات الشخصية للشركاء او المالك 

با´ضافة لمقدم الطلب.
3- تعبئة نموذج المعاملة.

٭رسوم الشطب: 1000 ريال 

طلب اط�ع – شهادة سلبية – مستخرج قيد وكيل او 
وكالة تجارية:

1- كتاب طلب من صاحب الوكالة
2- صورة من البطاقة الشخصية للشريك صاحب الطلب.

3- تعبئة نموذج المعاملة.
٭الرسوم:1000 ريال


