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خطوات الوصول إلى خدمة تسجيل علامة تجارية

من خلال المتصفح الخاص بك، اكتب عنوان موقع وزارة الاقتصاد والتجارة . 	
www.moci.gov.qa

اختيار خانة الخدمات الإلكترونية	 
اختيار خدمات المستثمر	 
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املأ معرف المستخدم وكلمة المرور بصورة صحيحة. ذلك في حال . 	
كان لديك حساب مُفعل، أو يمُكنك انشاء حساب جديد باختيار خانة 

"مستخدم جديد"، كل ما عليك فعله هو اتباع التعليمات المُرفقة.
سيقوم النظام بعرض الصفحة الرئيسية للمستخدم	 

لإنشاء معاملة جديدة، من القائمة اليمنى وتحت "العلامات التجارية"، قم . 	
باختيار "خدمة تسجيل طلب علامة تجارية"
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صفحة التعليمات العامة 

ستجد صفحة التعليمات العامة تتحدث عن وصف الخدمة وما يليها من . 	
خطوات

انقر على "موافق". 	

سيتم الانتقال إلى صفحة مُسمى مقدم الطلب. 	
عند الانتقال للصفحة التالية ستجد التالي:

تفاصيل المعاملة: في الجزء الأيمن من الشاشة سوف يستعرض النظام 	 
)رقم المعاملة – حالة المعاملة(

في حالة المعاملة الجديدة ستكون حالة المعاملة "قيد الإدخال "	 
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مُسمى مقدم الطلب

ــجيل  ــل تس ــو وكي ــل ه ــب، ه ــدم الطل ــة مق ــد طبيع ــوة تحدي ــذه الخط ــي ه ــم ف يت
ــك  ــيكون ذل ــل، وس ــم الوكي ــد اس ــم تحدي ــجيل يت ــل تس ــه وكي ــة كون ــي حال أم لا، وف
 إلا إذا حــدد 

ً
الوكيــل هــو الوكيــل عــن مقدمــي الطلــب الــذي ســيتم تعريفهــم لاحقــا

ــا. ــك حينه ــاف ذل ــتخدم خ المس

سوف يقوم النظام باستعراض صفحة مُسمى مقدم الطلب وهي تحتوي 	 
على التالي:

سؤال: هل أنت وكيل عن مقدم الطلب؟  	

قم بالنقر على "التالي" إذا لم تكن وكيل	 
إذا كان مقدم الطلب وكيل: اضغط على المربع الموجود بجانب السؤال	 
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سيتم استعراض شاشة بيانات اسم المنشأة لوكيل التسجيل ليتم 	 
الاختيار

اكتب اسم المنشأة أو رقم السجل ثم اضغط على "بحث"	 
انقر على "التالي" بعد الانتهاء من اختيار اسم المنشأة	 
سيقوم النظام بالانتقال إلى شاشة بيانات العامات التجارية 	 
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بيانات العلامة التجارية

يتــم فــي هــذه الخطــوة تعبئــة بيانــات العامــة التجاريــة مــن اســم ومنتجــات وفئــة 
)كل فئــة تعبــر عــن منتجــات مختلفــة(

تعبئة الخانات المطلوبة أعاه	 
اضغط على "جديد" أسفل الفئات الفرعية	 
قم بإختيار فئة العامة وكتابة المنتجات المطلوبة داخل الفئة )من 	 

الممكن كتابة كل ما ورد في الفئة(
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إذا وجدت شهادة أولوية يرجى تعبئة الخانة أعاه، لكن انتبه لشرط عدم 	 
مرور أكثر من 6 أشهر على تاريخ إيداع الأولوية

اضغط على "جديد" أسفل بيانات الأولوية	 
قم بتعبئة الخانات: رقم الطلب والدولة وتاريخ الأولوية والماحظات )إن 	 

وجدت(
اضغط على " التالي" حيث سيقوم النظام بالانتقال إلى شاشة بيانات 	 

الماك
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بيانات الملاك

يتــم فــي هــذه الخطــوة تحديــد صفــة وبيانــات مالكــي العامــة بــكل صفاتهــم 
)شــركة أو مؤسســة/ مؤسســة تعليميــة أو جهــة أخــرى/ فــرد( 

اضغط على "التالي" 	 
قم بتعبئة بيانات المنشأة + بيانات الاتصال 	 

انقر على "حفظ"، وانقر على "جديد" في حالة وجود أكثر من مالك	 
ثم اضغط على "التالي" حيث سيتم الانتقال إلى شاشة المرفقات	 
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رفع المرفقات 

يتم في هذه المرحلة تحميل المرفقات وعرض الملفات المحملة
إرفاق السجل التجاري )تظهر للشركات(	 
التوكيل )للوكاء ( أو بطاقة شخصية )للفرد ( 	 
 	 )JPEG( صورة من العامة المراد تسجيلها بصيغة

بعد رفع المرفقات المطلوبة يرُجى النقر على "التالي"
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الدفع

 بواســطة النظــام 
ً
يتــم فــي هــذه الصفحــة عــرض الرســوم التــي تــم حســابها تلقائيــا

ــارة للدفــع  وتحويلــك للطريقــة المخت

ــم  ــة وتقدي ــة مراجع ــى صفح ــال إل ــع لانتق ــام الدف ــد إتم ــي" بع ــى "التال ــط عل اضغ
ــب الطل
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مراجعة وإقرار وتقديم الطلب

ــم  ــي ت ــات الت ــة البيان ــص بكاف ــن ملخ ــر يتضم ــرض تقري ــوة ع ــذه الخط ــي ه ــم ف يت
ــال. ــع الإيص ــه م ــك طباعت ــا يمُكن ــة، كم ــي المعامل ــا ف إدخاله

اضغط على المربع تحت كلمة إقرار والذي يعني إقراركم بصحة البيانات
اضغط على "تقديم" ليتم إرسال المعاملة إلى نظام الفحص في الإدارة

ويسعدنا كذلك تلقي مقترحاتكم واستفساراتكم للرد عليها خال أيام ومواعيد الدوام 
من قبل الأقسام المختصة.
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