
المستندات وا�شتراطات لخدمات قسم الوك�ء التجاريين 

تسجيل قيد جديد- إضافة وكالة تجارية:•
1- عند تقديم عقد الوكالة الموثق بلغة أجنبية يرفق معه نسخه باللغة العربية معتمدة.

HS CODE 2- رمز النظام المنسق من الجمارك

ا�شتراطات:
1- يكون نشاط الوكالة مطابقا لنشاط بالسجل التجاري.

2- يجب ان يكون الشركاء قطريين فقط.
3- يجب ان يكون السجل التجاري نشط

رسوم تسجيل قيد وكيل 1000 ريال       -         رسوم إضافة وكالة تجارية 1000 ريال

شطب وكالة تجارية – شطب قيد الوكيل التجاري:•

1- إقرار جماعي مقدم من الشركة القطرية بشطب الوكالة 
2- صورة من البطاقات الشخصية للشركاء او المالك 

ا�شتراطات:
بيان أسباب طلب ا¥لغاء.

رسوم الشطب: مجانا

تأشير (تعديل بيانات الوكالة التجارية):•

1-يرفق عقد الوكالة المعدل بعد التوثيق وترجمة للعقد.
رسوم تعديل البيانات: 300 ريال

ا�شتراطات:
1- في حال تطلب تعديل مدة عقد الوكالة أو بيان المنتجات او تعديل على بيانات

الموكل يتم تقديم عقد الوكالة المعدل ومترجم وموثق.
2- في حال إضافة منتجات احضار رمز النظام المنسق HS CODE من الجمارك.

تجديد الوكالة التجارية:•

1- كتاب باستمرارية العقد أو عقد جديد في حال ان العقد السابق محدد المدة «موثق
رسوم التجديد 2000 ريال  (مدة سنتين)

ا�شتراطات: كتاب استمرارية او عقد جديد.

مستخرج قيد وكيل او وكالة تجارية-:•

الرسوم: 50 ريال

استع�م عن وكالة تجارية:•

رسوم طلب ا�ط�ع: 500 ريال قطري

رسوم ا�ستع�م: 500 ريال قطري
ا�شتراطات:

1- تحديد الجهة المعنية التي سيتم إصدار نتيجة ا�ستع�م باسمها.
2- كتابة معلومات الوكالة ( ا�سم باللغة العربية وا�نجليزية – نشاط الوكالة – جنسية الوكالة ). 

طلب اط�ع:•

الوثائق والمستندات المطلوبة:
1- تقديم كتاب بطلب ا�ط�ع موضح به الصفة والع�قة والسبب الذي يقدم من غير أصحاب الع�قة بالسجل التجاري.

2- صورة من البطاقة الشخصية لصاحب الطلب.
 3- تعبئة نموذج الطلب .

 

ا�شتراطات:
حضور مقدم الطلب او من ينوب عنه الى مقر الوزارة ل�ط�ع على الملفات.

إدارة التسجيـل والتراخيص التجارية
Registration and Commercial 
Licenses Department

قسم الوك
ء التجاريين



Required documents and terms for the services of the Commercial Agents Department

• New registration- Addition of commercial agency:
1- Attach a certified Arabic translation of the contract when submitting a certified contract written 
in a foreign language.
2- Customs harmonized system code (HS CODE)

Terms:
1- Agency’s activity must be the sane as indicated in the 
commercial register.
2- Partners must be Qatari citizens.
3- The commercial register must be active.

Agent’s registration fees 1000 Q.R. ــ Addition of commercial agency fees 1000 Q.R.

• Cancelation of a commercial agency- Commercial agent’s record deletion
1- Qatari’s company consent of agency cancelation.
2- Partners or owner’s proof of identity.

Terms:
statement of the reasons of cancelation

Cancelation fees: Free

• Marking (Commercial agency modification):
1- Modified contract after authentication and 
translation shall be attached.
Modification fess: 300 Q.R.
Terms:
1- In case the agency contract term is modified or products’ statement, or client’s informa-
tion is to be modified, a certified and translated modified contract shall be submitted.
2- In case of adding products, include customs harmonized system code (HS CODE)

• Renewal of a commercial agency:
1- Continuity letter or a new contract if the previous contract term is fixed (certified).
Renewal fees is 2000 Q.R. (for two years).

Terms: Continuity letter or a new contract.

• Extract of agent or commercial agency’s registration 
Fees: 50 Q.R.

• Commercial agency enquiry:
Enquiry fees : 500 Q.R.

Enquiry fees : 500 Q.R.

Terms:
1-  Determine the competent entity for which name the result will be issued.
2- Agency information (name in Arabic and English- agency’s activity- Agency’s nationality).

• Information request:
Required documents :
1- Submit a request to view the files stating the relations and reasons provided by non-stakeholders of the commercial register.
2- Proof of applicant’s identity.
3- Fill the request form.

Terms:
The applicant or who represent him/her shall visit the Ministry’s headquarters to 
view the files.

إدارة التسجيـل والتراخيص التجارية
Registration and Commercial 
Licenses Department

Commercial Agents Section
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