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اختصاصات قسم مدققي الحسابات مقدمة

	1 تنفيذ أحكام القوانين واللوائح المنظمة لمهنة تدقيق الحسابات..

	2 إعداد سجلات مدققي الحسابات وقيدهم والإشراف على أعمالهم..

	3 دراســة معوقــات مزاولــة مهنــة تدقيــق الحســابات، واقتــراح التوصيــات ورفــع التقاريــر .
بشــأنها.

	4 إعداد الخطط السنوية للتفتيش على مكاتب وشركات المحاسبة..

	5 ــون . ــكام قان ــن بأح ــزام المخاطبي ــة الت ــكاوى ومتابع ــة الش ــش ودراس ــة والتفتي الرقاب
ــة والتعليمــات وقواعــد  ــن ذات الصل ــق الحســابات وأحــكام القواني ــة تدقي ــم مهن تنظي

ــة. ــر المهني ــلوك والمعايي الس

	6 التحقيــق مــع مدققــي الحســابات فيمــا ينُســب إليهــم مــن مخالفــات وإحالتهــا للجهــات .
المختصــة ومباشــرة الدعــاوى التأديبيــة.

	7 تلقي ودراسة الطلبات المقدمة من مدققي الحسابات والمتعلقة بالمهنة..

يعمــل قســم مدققــي الحســابات علــى تنظيــم ومتابعــة ســجلات مدققــي الحســابات 
والإشــراف علــى مدققــي الحســابات المقيديــن فــي الســجلات والإشــراف علــى أعمالهــم مــن 
ــادر  ــنة 2020 الص  لس

ً
ــاً ــم )8( وفق ــون رق ــتها للقان ــم بممارس ــموح له ــطة المس خلال الأنش

بتنظيــم مهنــة تدقيــق الحســابات، كمــا يعمــل علــى تطويــر مهنــة تدقيــق الحســابات ومراقبة 
جــودة أدائهــا.

ــق  ــر تدقي ــر معايي ــة وتطوي ــة المهن ــز ممارس ــى تعزي ــابات إل ــي الحس ــم مدقق ــدف قس يه
الحســابات، مــع التركيــز علــى رفــع كفــاءة وأداء مدققــي الحســابات، والارتقــاء بجــودة 

الخدمــات المقدمــة لمســتخدمي القوائــم الماليــة.
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القوانين والمعايير المنظمة لمهنة تدقيق الحسابات

01 . قانون رقم 8 لسنة 2020 الصادر بتنظيم مهنة تدقيق الحسابات

02 . قانون رقم 11 لسنة 2015 بإصدار قانون الشركات
التجارية والمعدل به القانون رقم )8( لسنة 2021

03 . المعايير الدولية للتقارير المالية الصادرة عن مجلس معايير
المحاسبة الدولية والتفسيرات الصادرة عن لجنة تفسيرات

المعايير الدولية للتقارير المالية

04 . معايير المحاسبة المالية الصادرة عن هيئة المحاسبة
والمراجعة للمؤسسات المالية الإسلامية

05 . المعايير الدولية للمراجعة والفحص والتأكيدات الأخرى
والخدمات ذات العلاقة الصادرة عن الاتحاد الدولي للمحاسبين

06 . قرار لجنة شؤون مدققي الحسابات رقم )1( لسنة 2023 
بإصدار مدونة قواعد سلوك وآداب ممارسة مهنة تدقيق الحسابات
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 للقانون رقم )8( 
ً
أنشطة مدققي الحسابات وفقاً

لسنة 2020 الصادر بتنظيم مهنة تدقيق الحسابات

1

2

3

4

مراجعو ومدققو الحسابات
نشاط رقم ) 6920101 (

الاستشارات المالية لمدققي الحسابات
نشاط رقم )6920201(

الاستشارات الضريبية لمدققي الحسابات
نشاط رقم )6920001(

الاستشارات الاقتصادية لمدققي الحسابات
نشاط رقم )6920901(
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خدمات مدققي الحساباتالخدمات الخاصة بمدققي الحسابات الإلكترونية

	1 طلب القيد في سجل مدققي الحسابات المشتغلين.

تتضمن:

• قيد مدققي الحسابات من الأشخاص الطبيعيين	

• قيد شركات التضامن المحاسبية	

• قيد فروع شركات المحاسبة غير القطرية	

• قيد مدققي الحسابات المتدربين	

	2 تجديد القيد في سجل مدققي الحسابات المشتغلين.

تتضمن:

• تجديد قيد مدققي الحسابات من الأشخاص الطبيعيين	

• تجديد قيد شركات التضامن المحاسبية	

• تجديد قيد فروع شركات المحاسبة غير القطرية	

	3 تحويل قيد مدقق حسابات من سجل إلى أخر.

تتضمن:

• تحويل قيد مدقق حسابات من الأشخاص الطبيعيين المشتغلين القطريين إلى سجل	

         غير المشتغلين

• تحويل قيد مدقق حسابات من سجل غير المشتغلين إلى سجل مدققي الحسابات	

         من الأشخاص الطبيعيين المشتغلين

	4 مستخرج شهادة قيد مدقق حسابات.
	5 تغيير جهة عمل مدقــــق حســابات.
	6 شطـــب قـــيد مدقــــق حســابــات.

مستخرج شهادة لمن يهمه الأمر

مستخرج كتاب هيئة قطر للأسواق المالية

التصديق على توقيعات مدققي الحسابات

* يتم تقديم جميع الطلبات الإلكترونية عن طريق نظام BSS - خدماتنا الإلكترونية على موقع وزارة التجارة والصناعة – خدمات 
المستثمر – خدمات المحاسبين – اختيار الخدمة المطلوبة
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طلب القيد في سجلات 
مــدققــــي الحسـابات 

المشتغلـين
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إجراءات طلب قيد في سجل مدققي الحسابات من 
الأشخاص الطبيعيين

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا: الوثائـــق المطلوبة للقيـــد في ســـجل مدققي الحســـابات المشـــتغلين من الأشـــخاص الطبيعيين 
للقطريين ومواطني دول مجلس التعاون الخليجي:	

• صورة من إثبات الشخصية.	

• شهادة بكالوريوس في مجال المحاسبة أو ما يعادلها مصدقا عليها من الجهات المختصة.	

• صورة من شهادات الخبرة العملية في مجال المحاسبة.	

• صورة من شهادة حسن السيرة والسلوك.	

• إفادة من جامعة قطر باجتياز الاختبار التأهيلي.	

• تقديــم إقــرار رقــم )1( التفــرغ لأعمــال المهنــة، بالنســبة للقطرييــن إمكانيــة تقديــم إقــرار )4(  طلــب الجمــع 	

بيــن المهنــة والأعمــال التــي لا تخــل بآدابهــا وأصولهــا )مــدرج علــى موقــع الــوزارة(.

• ــطة 	 ــذه الأنش ــرته له ــدم مباش ــة وع ــر المهني ــة غي ــال الاقتصادي ــطة والأعم ــم )2(  بالأنش ــرار رق ــم إق تقدي

ــوزارة(. ــع ال ــى موق ــدرج عل ــه )م بنفس

• تقديــم إقــرار رقــم )3(  موقــع يفيــد عــدم ســبق الحكــم عليــه تأديبيــا لأســباب تمــس نزاهــة وشــرف وأخــاق 	

المهنــة )مــدرج علــى موقع الــوزارة(. 

الوثائق المطلوبة للقيد في سجل مدققي الحسابات المشتغلين من الأشخاص الطبيعيين لغير
القطريين بالإضافة إلى المرفقات المذكورة:

• تقديــم مــا يثبــت أنــه شــريك لاحــد مدققــي الحســابات القطرييــن المقيديــن فــي ســجل مدققــي الحســابات 	

المشــتغلين أو يعمــل لــدى أحــد مكاتــب وشــركات المحاســبة.

• صورة من شهادة الزمالة أو إثبات العضوية بمدة لا تقل عن خمس سنوات.	

الدخول على الخدمات
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

اختيار خدمات
المحاسبين

في حال تم رفض الطلب، سيتم تحديث الحالة 
في النظام مع توضيح الأسباب )سيتم استلام

رسالة نصية بشأن الرفض(

في حال تمت قبول الطلب يتم 
قبولها في النظام )سيتم

استلام رسالة نصية بشأن القبول(

استكمال الإجراءات
واستخراج الرخصة التجارية

تقديم تظلم مكتب الوزير 
بشأن الرفض

توقيع محضر التعهد
لدى الإدارة

دفع الرسوم المستحقة إلكترونيا على 
نفس المعاملة وإصدار شهادة القيد 

)سيتم استلام الشهادة عن طريق البريد 
الإلكتروني(

اختيار خدمة طلب
قيد مدقق

حسابات طبيعي

رفع الوثائق المطلوبة 
في المعاملة وتقديم 

المعاملة

استلام الإدارة للمعاملة
وتحويلها للجنة خلال
أسبوعين من تاريخ

تقديمها

استلام أمانة سر لجنة شؤون مدققي الحسابات للمعاملة وعرضها على
اللجنة )يتم البت فيها خلال ثلاثين يوم من تاريخ الاستلام(

إدخال الرقم الشخصي
للمدقق مُُقدم الطلب

اختيار نوع الطلب
- مدقق حسابات فرد
- مكتب فردي )متاح 

للقطريين ومواطني دول
مجلس التعاون فقط(

1234

5 6 7

8
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إجراءات طلب قيد في سجل مكاتب وشركات 
المحاسبة

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا: الوثائق المطلوبة للقيد في سجل مكاتب وشركات المحاسبة
أولا: فروع شركات المحاسبة غير القطرية:

• كتــاب مــن الشــركة )المركــز الرئيســي( بشــأن طلــب فتــح فــرع مكتــب فــي الدولــة إلــى الإدارة المختصــة 	

مترجــم باللغــة العربيــة.

• كتــاب مــن الشــركة )المركــز الرئيســي( بشــأن تعييــن مدقــق حســابات مخــول عــن المكتــب فــي الدولــة إلــى 	

الإدارة المختصــة مترجــم باللغــة العربية.

• صورة من عقد تأسيس الشركة الرئيسية في موطنه، والنظام الأساس ي )إن وجد(.	

• ــاع 	 ــل دون انقط ــى الأق ــنوات عل ــر س ــدة عش ــي لم ــركة الرئيس ــن الش ــي موط ــل ف ــة العم ــهادة مزاول ش

ونشــاطه وملاءتــه الماليــة والأعمــال المحاســبية التــي قــام بهــا.

• تعهد غير مشروط مصدقا عليه من السفارة القطرية المختصة للقيام بما يلي:	

	1 تحمل جميع الالتزامات التي تنشأ عن مزاولة المكتب للمهنة في الدولة..

	2 تزويــد المكتــب الفرعــي بالخبــرة الفنيــة اللازمــة والتأميــن عليــه وعلــى موظفيــه ضــد أخطــار المهنــة .

والمتعــارف عليهــا لــدى إحــدى شــركات التأميــن القطريــة.

	3 تدريب عدد من مدققي الحسابات القطريين وفقا لما تحدده الإدارة.

• مستندات المسؤول عن إدارة المكتب أو المفوض بالتوقيع وهي:	

• شــهادة خبــرة عمليــة لا تقــل عــن عشــر ســنوات، منهــا خمــس ســنوات علــى الأقــل فــي المكتــب الرئيســي. 	

يسُــتثنى مــن هــذا الشــرط إذا كان المديــر المســؤول قطــري الجنســية.

الوثائق المطلوبة للقيد في سجل مكاتب وشركات المحاسبة:
ثانيا: شركات التضامن المحاسبية القطرية:

• صورة من إثبات الشخصية لكل من الشركاء.	

• نموذج عقد التأسيس للشركة.	

• تقديــم شــهادة تفيــد حصــول الشــريك المعنــوي المؤســس مــن خــارج الدولــة علــى رخصــة مزاولــة المهنــة 	

فــي دولتــه )إن وجــد شــريك معنــوي(. 

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

في حال تم رفض الطلب، سيتم تحديث 
الحالة في النظام مع توضيح الأسباب 

)سيتم استلام رسالة نصية بشأن الرفض(

في حال تم قبول الطلب، سيتم 
تحديث الحالة في النظام )سيتم 
استلام رسالة نصية بشأن القبول(

تقديم تظلم مكتب الوزير 
بشأن الرفض

استكمال الإجراءات واستخراج الرخصة 
التجارية في حالة فرع مكتب محاسبة 

غير قطري
- استخراج رخصة تجارية وسجل تجاري 

وعقد التأسيس في حالة طلب قيد 
شركة تضامن )تسليمها للإدارة(

دفع الرسوم المستحقة إلكترونيا على 
نفس المعاملة وإصدار شهادة القيد 

)سيتم استلام الشهادة عن طريق البريد 
الإلكتروني(

اختيار خدمات
المحاسبين

رفع الوثائق المطلوبة 
في المعاملة وتقديم 

المعاملة

استلام الإدارة للمعاملة
وتحويلها للجنة خلال
أسبوعين من تاريخ 

تقديمها

استلام أمانة سر لجنة شؤون مدققي الحسابات للمعاملة وعرضها على اللجنة
)يتم البت فيها خلال ثلاثين يوم من تاريخ الاستلام(

اختيار الخدمة المطلوبة
- طلب قيد شركة تضامن 

محاسبية
- طلب قيد فرع مكتب 

محاسبة غير قطري

إدخال الرقم الشخصي 
الخاص بالمدير المسؤول

للشركة أو المكتب

1234

5 6 7

8
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إجراءات طلب قيد في سجل مدققي الحسابات 
المتدربين

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا: الوثائق المطلوبة للقيد في سجل مدققي الحسابات المتدربين:

• صورة من البطاقة الشخصية.	

• صورة من شهادة البكالوريوس في مجال المحاسبة.	

• صورة من شهادة حسن السير والسلوك.	

• ــب لديهــم وتحــت 	 ــد فــي التدري ــب القي ــذي يرغــب طال ــق ال ــب أو شــركة التدقي ــاب موافقــة مــن المكت كت

ــؤوليتهم.. ــرافهم ومس إش

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

في حال تم رفض الطلب، سيتم تحديث 
الحالة في النظام مع توضيح الأسباب 

)سيتم استلام رسالة نصية بشأن الرفض(

في حال تم قبول الطلب، سيتم 
تحديث الحالة في النظام )سيتم 
استلام رسالة نصية بشأن القبول(

تقديم تظلم مكتب الوزير 
بشأن الرفض

دفع الرسوم المستحقة إلكترونيا على 
نفس المعاملة وإصدار شهادة القيد 

)سيتم استلام الشهادة عن طريق البريد 
الإلكتروني(

اختيار خدمات
المحاسبين

اختيار المنشأة )مكتب/
شركة محاسبة( المراد

التدريب فيها

رفع الوثائق المطلوبة 
في المعاملة

وتقديم المعاملة

استلام الإدارة 
للمعاملة وتحويلها 

للجنة خلال أسبوعين
من تاريخ تقديمها

استلام أمانة سر لجنة شؤون مدققي الحسابات للمعاملة
وعرضها على اللجنة )يتم البت فيها خلال ثلاثين يوم من تاريخ الاستلام(

اختيار خدمة طلب قيد
مدقق حسابات متدرب

إدخال الرقم الشخصي 
لمقدم الطلب
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تجديد القيد في 
سجلات مدققي 
الحســـــابــــات 
المشتغـــــــلين
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الوثائق المطلوبة لتجديد القيد المحاسبي

1 - وثائق تجديد الأشخاص الطبيعيين:

2- وثائق تجديد فروع مكاتب وشركات المحاسبة غير القطرية

3- وثائق تجديد شركات المحاسبة القطرية:

بالنسبة للمكاتب الفردية بالإضافة إلى المستندات أعلاه تقديم )بالنسبة لمدققي الحسابات 

القطريين ومواطني دول مجلس التعاون الخليجي من أصحاب المكاتب الفردية(:

• صورة من البطاقة الشخصية.	

• شــهادات اجتيــاز البرامــج والــدورات التدريبيــة اللازمــة فــي الجهــات المعتمــدة مــن لجنــة شــؤون مدققــي 	

الحســابات.

• كتــاب موجــه إلــى لجنــة شــؤون مدققــي الحســابات فــي حــال التأخيــر عــن المــدة القانونيــة لتجديــد القيــد 	

موضحــا أســبابه فــي التأخيــر عــن التجديــد.

• كتــاب باســم لجنــة شــؤون مدققــي الحســابات فــي حــال التأخيــر عــن المــدة القانونيــة لتجديــد القيــد لشــرح 	

أســبابه فــي التأخيــر عــن التجديــد.

• كشف بأسماء عملاء المكتب.	

• كشف بأسماء العاملين في المكتب	

• بيان بعدد المتدربين من مدققي الحسابات القطريين.	

• كتــاب باســم لجنــة شــؤون مدققــي الحســابات فــي حــال التأخيــر عــن المــدة القانونيــة لتجديــد القيــد لشــرح 	

أســبابه فــي التأخيــر عــن التجديــد.

• كشف بأسماء العاملين بالشركة.	

• كشف بأسماء عملاء الشركة.	

• كشف بأسماء العاملين في المكتب.	

• كشف بأسماء العملاء.	

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا:

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

تقديم تظلم مكتب الوزير 
بشأن الرفض

دفع الرسوم المستحقة إلكترونيا على 
نفس المعاملة وإصدار شهادة القيد 
)سيتم استلام الشهادة عن طريق 

البريد الإلكتروني(

اختيار خدمة تجديد 
قيد محاسبي

اختيار المنشأة
)إدخال رقم 

الرخصة التجارية(

رفع الوثائق 
المطلوبة في 

المعاملة

استلام الإدارة للمعاملة
وتحويلها للجنة خلال
أسبوعين من تاريخ 

تقديمها

استلام أمانة سر لجنة شؤون مدققي الحسابات للمعاملة وعرضها على اللجنة
)يتم البت فيها خلال ثلاثين يوم من تاريخ الاستلام(

إدخال الرقم الشخصي 
لمدقق الحسابات

اختيار نوع التجديد
- تجديد قيد مدقق حسابات طبيعي

- تجديد قيد مكتب فردي
- تجديد قيد شركة تضامن

- تجديد قيد فرع مكتب غير قطري

في حال تم رفض الطلب، سيتم تحديث 
الحالة في النظام مع توضيح الأسباب 

)سيتم استلام رسالة نصية بشأن الرفض(

في حال تم قبول الطلب، سيتم 
تحديث الحالة في النظام )سيتم 
استلام رسالة نصية بشأن القبول(
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خدمات تحويل القيد المحاسبي من سجل إلى آخر:

الوثائق المطلوبة لتقديم طلب تحويل القيد من سجل المشتغلين إلى غير المشتغلين:
•  لا يوجد.	

الوثائق المطلوبة لتقديم طلب تحويل القيد من سجل غير المشتغلين إلى المشتغلين:
• صورة من البطاقة الشخصية.	

• صورة من الرخصة التجارية.	

• نمــوذج طلــب الجمــع بيــن المهنــة والأعمــال الأخــرى )فــي حــال رغبــة العميــل بالجمــع بيــن مزاولــة المهنــة 	

والأعمــال التــي لا تتعــارض مــع المهنــة(

فــي حــال وجــود مانــع لمدقــق الحســابات القطــري مــن مزاولــة أعمــال مكتــب التدقيــق، يمكنــه التقــدم بطلــب 

لتحويــل قيــده مــن ســجل مدققــي الحســابات المشــتغلين إلــى ســجل مدققــي الحســابات غيــر المشــتغلين.

ــابات  ــي الحس ــجل مدقق ــى س ــده إل ــادة قي ــب إع ــري طل ــابات القط ــق الحس ــكان مدق ــع بإم ــال زال المان ــي ح ف

ــتغلين المش

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا:

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

في حال تم إرجاع الطلب، يتم استيفاء 
المستندات وإعادة تقديم الطلب في حالة 
طلب التحويل إلى سجل المشتغلين )سيتم 

استلام رسالة نصية بشأن الإرجاع(

في حال تم قبول الطلب، يتم دفع 
 في المعاملة من 

ً
الرسوم إلكترونياً

قِِبل العميل )سيتم استلام رسالة 
نصية بشأن القبول(

بعد دفع الرسوم المستحقة، تحقق 
الموظف من الشهادة وإنهاء المعاملة

)سيتم استلام الشهادة عن طريق 
البريد الإلكتروني(

اختيار خدمات
المحاسبين

- في حال التحويل إلى غير مشتغل تقديم المعاملة
- في حالة التحويل إلى سجل المشتغلين رفع الوثائق 

المطلوبة في المعاملة وتقديم المعاملة

استلام الإدارة للمعاملة

اختيار خدمة تحويل
قيد من سجل إلى أخر

اختيار نوع التحويل
- تحويل إلى سجل غير المشتغلين

- تحويل إلى سجل المشتغلين
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خدمة طلب مستخرج شهادة قيد مدقق حسابات

الوثائق لطلب مستخرج شهادة قيد مدقق حسابات:
•  لا يوجد.	

هــي خدمــة متاحــة لمدققــي الحســابات المقيديــن الراغبيــن فــي الحصــول علــى مســتخرج مــن شــهادة القيــد فــي 

حــال فقدانهــا

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا:

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

دفع الرسوم إلكترونيًاً من قبل 
العميل عند إتمام المعاملة، واستلام 

الشهادة عبر البريد الإلكتروني

اختيار خدمات
المحاسبين

اختيار نوع الشهادة
	1 مدقق حسابات.
	2 مكتب فردي.
	3 شركة تضامن.
	4 فرع مكتب محاسبة غير قطري.

سيظهر رقم القيد المحاسبي
)اختيار المنشأة

إدخال رقم الرخصة التجارية(

اختيار خدمة مستخرج 
شهادة قيد

إدخال الرقم 
الشخصي لمدقق 

الحسابات

خدمة تغيير جهة عمل مدقق حسابات

الوثائق المطلوبة لتغيير جهة العمل:
• كتاب إخلاء من الشركة / المكتب الحالي بالموافقة على الانتقال.	

• كتاب موافقة من الشركة/ المكتب المراد الانتقال إليه.	

خدمــة لمدققــي الحســابات المقيديــن الراغبيــن فــي تغييــر جهــة العمــل )ســواء تغييــر تحــت مظلــة مكتــب آخــر 

مُُقيــد أو دخــول شــراكة فــي شــركة تضامــن(

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا:

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

استلام الإدارة للمعاملة وقبولها في 
حال عدم وجود نقص فالمستندات 
)سيتم استلام رسالة نصية بالقبول(

دفع الرسوم إلكترونيًاً من قبل العميل 
عند إتمام المعاملة، واستلام الشهادة 

عبر البريد الإلكتروني

اختيار خدمات
المحاسبين

اختيار المنشأة )مكتب / شركة 
المحاسبة( المراد الانتقال إليها

رفع المستندات المطلوبة 
وتقديم المعاملة

اختيار خدمة تغيير
جهة مدقق حسابات

إدخال الرقم 
الشخصي لمدقق

الحسابات
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شطب قيد مدقق حسابات

الوثائق عند طلب شطب قيد مدقق حسابات:
• في حال المقرر شطب قيد مدقق حسابات 	

كتــاب موجــه إلــي إدارة شــؤون الشــركات مرفــق بــه بيانــات مدقــق الحســابات المــراد شــطب قيــده مُُعتمــد 

مــن المديــر المســؤول الحســابات المديــر المســؤول فــي شــركة / مكتــب المحاســبة.

• في حال مقدم الطلب شركة تضامن محاسبية 	

- كتاب موافقة جميع الشركاء على شطب قيد الشركة

- شــهادة بتصفيــة جميــع عــملاء الشــركة مــن المديــر المســؤول الحســابات المديــر المســؤول فــي شــركة / 

مكتــب المحاســبة.

خطوات تقديم الطلب إلكترونيا:خدمة متاحة لمدققي الحسابات الراغبين بشطب قيدهم في سجل مدققي الحسابات المشتغلين

الدخول على الخدمات 
الإلكترونية على موقع 

الوزارة

الدخول على خدمات 
المستثمر وإدخال

اسم المستخدم والرقم 
السري

رفع الوثائق المطلوبة وتقديم المعاملة

 في 
ً
دفع العميل للرسوم إلكترونياً

المعاملة واستلام الشهادة عن طريق 
البريد الإلكتروني

اختيار خدمات
المحاسبين

اختيار نوع الشطب
- مدقق حسابات

- مكتب فردي
- شركة تضامن

- فرع مكتب محاسبة غير قطري

استلام الإدارة المختصة لها وقبول المعاملة في حال استيفاء 
الشروط وإرجاع المعاملة في حال عدم الاستيفاء )سيتم 

استلام رسالة نصية بشأن قبول أو إرجاع المعاملة(

اختيار رقم القيد المحاسبي 
المراد شطبه

اختيار خدمة
شطب قيد

إدخال الرقم 
الشخصي لمدقق

الحسابات
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خطوات تقديم الطلب عن طريق النافذة الواحدة:

الدخول على منصة 
النافذة الواحدة 

وتسجيل الدخول
اختيار خدمة الشهادات

اختيار الشهادة 
المطلوبة من قسم 
شهادات المحاسبين

سيقوم المستخدم بمعاينة الرسوم المستحقة على
الشهادة المطلوبة. وعند الانتهاء يتم الضغط على زر

)الدفع(

عند إتمام عملية الدفع بنجاح، يضغط المستخدم على زر )تحميل( لتحميل الشهادة المطلوبة باستثناء كتاب 
موجه إلي هيئة قطر للأسواق المالية - في حال كانت الشهادة )كتاب موجه إلي

هيئة قطر للأسواق المالية(، سيقوم المستخدم بمتابعة الطلب خارج النظام.

سيقوم المستخدم باختيار 
الشركة التي يرغب

بإصدار شهادة لها من 
قائمة الشركات

التابعة له.

سيقوم المستخدم بمعاينة الشهادة 
المطلوبة في وضع القراءة فقط 

والضغط على زر )التالي(

خدمات مدققي الحسابات عن طريق النافذة الواحدة:

شهادة لمن يهمه الأمر:

كتاب موجه إلى هيئة قطر للأسواق المالية:

الوثائق لطلب شهادة لمن يهمه الأمر:
• لا يوجد	

الوثائق لطلب كتاب هيئة قطر للأسواق المالية:
• لا يوجد	

ــي  ــن ف ــبة الراغبي ــب المحاس ــركات ومكات ــن أو ش ــخاص الطبيعيي ــن الأش ــابات م ــي الحس ــة لمدقق ــة متاح خدم

ــى شــهادة لمــن يهمــه الأمــر. الحصــول عل

ــر  ــة قط ــى هيئ ــه إل ــي موج ــب خط ــم طل ــن خلال تقدي ــبة م ــب المحاس ــركات ومكات ــة لش ــة متاح خدم

ــم  ــه ل ــتغلين، وأن ــابات المش ــي الحس ــجلات مدقق ــي س ــدة ف ــا مقي ــدًًا بأنه ــن تأكي ــة، يتضم ــواق المالي للأس

ــة. ــزاءات تأديبي ــا أي ج ــن لديه ــن العاملي ــق المدققي ــا أو بح ــدر بحقه تص
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التفتيش:

الشكاوى على مدققي الحسابات:

يتم استقبال الشكاوى عبر البريد الإلكتروني:

auditorscontrol@moci.gov.qa

• يتم اجراء زيارات تفتيشية بشكل سنوي على جميع مكاتب وشركات المحاسبة.	

• يتم التحقق من التزام مدققي الحسابات بالمعايير المعتمدة والقوانين واللوائح المعمول بها في الدولة.	

• يتم التفتيش بشكل إداري والتفتيش فنيا عن طريق فحص ومراجعة الأعمال والتقارير التي قام بها	

          مدققي الحسابات.

• يحق للمتضرر من التقارير الصادرة عن مدققي الحسابات رفع كتاب شكوى لإدارة شؤون الشركات لدراستها 	

والنظر في حال مخالفة مدقق الحسابات من عدمه وذلك لاتخاذ الإجراءات القانونية بحق المخالف على أن 

يرفق بها:

 - تقرير مدقق الحسابات المعني بالمخالفة.

- بيانات مقدم الطلب وصورة من بطاقته الشخصية.

- جميع المستندات التي تدعم ادعاءات في كتاب الشكوى.

خدمة التصديق على توقيعات مدققي الحسابات

الوثائق المطلوبة لتقديم الطلب ورقيا:
• الميزانية المراد التصديق عليها )أصل الميزانية(.	

• نموذج طلب التصديق على توقيعات مدققي الحسابات.	

• صورة من السجل التجاري والرخصة التجارية للشركة.	

• صورة من البطاقة الشخصية للمفوض بالتوقيع.	

تتقــدم بعــض الشــركات التجاريــة أو مكاتــب وشــركات المحاســبة بطلــب التصديــق علــى ميزانياتهــا المدققــة مــن 

قِِبــل مدققــي الحســابات بهــدف اعتمادهــا لــدى وزارة الخارجيــة لاســتخدامها خــارج الدولــة

تسليم الطلب ورقيا
للموظف المختص 

بالوزارة

تحقق الموظف من
استكمال جميع

المستندات المطلوبة

دفع الرسوم المستحقة 
عن كل ميزانية مُُقدمة 
عن طريق نظام الدفع
مع الموظف المختص

إضافة ختم التصديق 
وتوقيع مدير الإدارة

تسليم الميزانية بعد 
تصديقها للعميل

1234
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الأسئلة الشائعة
بعض الأسئلة الشائعة المتعلقة 
بخدمــات مدققــي الحســابات
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هل من الضروري أن يكون طالب القيد في سجلات مدققي الحسابات حاصلا على بكالوريوس المحاسبة؟
نعم، يشترط على مقدم الطلب في سجل الأشخاص الطبيعيين أن يكون حاصلا على شهادة بكالوريوس في المحاسبة 

أو ما يعادلها على أن يرفق ما يثبت معادلتها من الجهة المختصة بمعادلة الشهادات في الدولة.
 

كيف يتم اجتياز الاختبار التأهيلي؟
يتم التقديم على الاختبار التأهيلي والحصول على شهادة الاجتياز قبل تقديم الطلب إلى الإدارة المختصة، ولتقديم 

الاختبار التأهيلي، يجب التواصل مع منسقي كلية الإدارة والاقتصاد بجامعة قطر على الرقم 44036747 .

ما هي أنواع المنشآت لمدققي الحسابات؟
يمكن لمدقق الحسابات القطري فتح مكتب محاسبة )منشأة مهنية(.

يمكن لمدقق الحسابات القطري فتح شركة تضامن محاسبية مع مدقق حسابات قطري أو غير قطري .
يمكن لمدقق الحسابات أن يتقدم بفتح فرع لشركة محاسبة غير قطرية.

هل يمكن تأسيس شركة محاسبة أجنبية 100٪ ؟
لا يسمح بتأسيس شركة محاسبة أجنبية 100%، ويتم تأسيس شركة محاسبة لمدقق الحسابات غير القطري بشرط 

وجود شريك من مدققي الحسابات القطريين.

هل يجوز تأسيس شركة محاسبة بين شريك قطري غير محاسب وشريك محاسب؟
لا يجوز تأسيس شركة محاسبة في حال وجود شريك غير مدقق، حيث يشترط لتأسيس شركة محاسبة أن يكون 

جميع الشركاء القطريين أو غير القطريين من مدققي الحسابات.

ما هو رسم القيد في سجلات مدققي الحسابات المشتغلين؟
رسم قيد مدقق حسابات من الأشخاص الطبيعيين – 500 ريال قطري

رسم قيد شركات المحاسبة القطرية – 3000 ريال قطري
رسم قيد فروع شركات المحاسبة غير القطرية – 20000 ريال قطري

ماهي مدة القيد في سجلات مدققي الحسابات المشتغلين؟
تكون مدة القيد 3 سنوات قابلة للتجديد لمدة مماثلة.

كم المدة المتوقعة للبت في طلب القيد؟
يتم البت في الطلب من قِِبل الإدارة المختصة خلال يومين كحد أقصى وبعد تحويل الطلب على لجنة شؤون مدققي 

الحسابات يتم البت في الطلب خلال أسبوعين ويعتمد الانتهاء من سير الإجراءات بالكامل على مقدم الطلب متى قام 
باستكمال المعاملة بعد موافقة اللجنة.

ما هي الإجراءات بعد موافقة اللجنة على طلب القيد؟
مدققو الحسابات من الأشخاص الطبيعيين: يتم تحديد موعد لتوقيع التعهد وبعدها ربط المعاملة بالرخصة التجارية 

لمقدم الطلب )في حال كان مقدم الطلب مدقق حسابات قطري يرغب في مزاولة المهنة من خلال مكتب خاص به
يتم أولا استخراج الرخصة التجارية(. بعد الانتهاء من الرخصة، يتم دفع الرسوم المستحقة للمعاملة واستخراج شهادة 

القيد.

هل يجب على فروع شركات المحاسبة غير القطرية تدريب مدققي حسابات؟
نعم، يجب على فروع مكاتب وشركات المحاسبة غير القطرية تدريب عدد من مدققي الحسابات القطريين، وتقديم 

تقرير عن كل متدرب للإدارة المختصة، وإفادة الإدارة عند كل دورة تجديد بأسماء مدققي الحسابات القطريين 
المتدربين لدى المكتب.

ماهي شروط تجديد القيد المحاسبي؟
بالنسبة للمكاتب والشركات تقديم كشف بأسماء العملاء والموظفين في المكتب/ الشركة، بالنسبة لمدققي 

الحسابات من الأشخاص الطبيعيين: صورة من البطاقة الشخصية والبرامج التدريبية التي تم اجتيازها.

كم عدد ساعات البرامج التدريبية التي يجب اجتيازها؟
50 ساعة تدريبية خلال كل دورة تجديد مدتها 3 سنوات.

ما هي المراكز المعتمدة لطرح البرامج التدريبية؟
مركز الريادة والتميز المؤسسي بكلية الإدارة والاقتصاد بجامعة قطر على 44036747

جمعية المحاسبين القانونيين القطرية على 44412284

أين يمكن التقديم على خدمات مدققي الحسابات؟
 من خلال موقع وزارة التجارة والصناعة – خدماتنا الإلكترونية – خدمات المستثمر – 

ً
يتم تقديم الخدمة إلكترونياً

https://services.mec.gov.qa/ara/start.swe?SWECm :خدمات المحاسبين – )اختيار الخدمة المطلوبة( رابط الموقع
 d=Login&SWECM=S&SRN=&SWEHo=services.mec.gov.qa

أين يتم تقديم شكوى على مدققي الحسابات؟
تسليم ملف الشكوى بالكامل إلى الأرشيف المركزي بالدور الأرض ي بمقر الوزارة، أو تقديمها عن طريق البريد 

)auditorscontrol@moci.gov.qa( الإلكتروني

https://services.mec.gov.qa/ara/start.swe?SWECmd=Login&SWECM=S&SRN=&SWEHo=services.mec.gov.qa 

https://services.mec.gov.qa/ara/start.swe?SWECmd=Login&SWECM=S&SRN=&SWEHo=services.mec.gov.qa 

https://services.mec.gov.qa/ara/start.swe?SWECmd=Login&SWECM=S&SRN=&SWEHo=services.mec.gov.qa 
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